
 

 
CIRCOLARE N° 19 

 
Roma, 29/09/2023 

 Ai docenti 
Al personale ATA e p.c. alla DSGA 

al sito web/news 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI DOCENTI 2023-2024 
Si trasmette il Piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2023-2024, deliberato 
dal Collegio dei docenti del 25/09/2023 e redatto ai sensi dell’art. 29 del C.C.N.L. 2007 del Comparto Scuola 
relativo alle attività funzionali all’insegnamento. I docenti che individuano, per il numero di classi in cui 
svolgono attività, il superamento del monte ore sono tenuti a presentare al Dirigente Scolastico entro il 29 
settembre 2023 un Piano con l’indicazione dei consigli a cui saranno presenti. In caso non fosse presentato 
tale Piano i docenti saranno tenuti alla presenza in tutti i consigli.  
Analogamente i docenti in regime di part-time o in servizio anche presso altre istituzioni scolastiche 
dovranno presentare un Piano proporzionale agli impegni previsti entro il 29 settembre 2023.  
Le ore per le attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto, la mancata 
attestazione di presenza senza preventiva giustificazione è considerata assenza ingiustificata. 
 

SCUOLA SECONDARIA 
 

 2023/2024 COLLEGIO 
DEI 
DOCENTI 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

INCONTRI COLLEGIALI CON LE 
FAMIGLIE 

CONSIGLI DI 
CLASSE* 

SETTEMBRE  
4 
25 

venerdì 29 

(indirizzo 

musicale) 

5 - incontri con i genitori 45 minuti 
docenti classi prime 
 

7 
11 
12 
 

OTTOBRE  Lunedì 2 
 

24 - Elezione rappresentanti 1 ora solo 
coordinatori 

9 
11 
16 

NOVEMBRE 30   6 
8 
13 

DICEMBRE   01/04/05/ 06 (1 solo giorno a docente 3 
ore). In proporzione all’orario di servizio 
per i docenti in condivisione con altre 
scuole 

 

GENNAIO 26   17 
22 
24 

FEBBRAIO  Lunedì 19 
Giovedì 22 
(indirizzo 
musicale) 

  

MARZO 21   11 
13 
18 

APRILE    08/09/10/12 (1 solo giorno a docente 3 
ore). In proporzione all’orario di servizio 
per i docenti in condivisione 

 

MAGGIO  23 Lunedì 13  13 



Giovedì 16 
(indirizzo 
musicale) 

15 
20 

GIUGNO 26    

TOTALE 
ORE 

14 ore 
 

6 ore 6:45 docenti classi prime  
6 ore docenti classi seconde e terze 
1 ora in più per i coordinatori 
 

Max 40 ore 
durata 1 ora 

 
 

IMPEGNI SETTEMBRE INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA 1°GRADO 

ATTIVITA’ DATA ORARIO 

Presa di servizio (neo-immessi-
mobilità-assegnazioni) 

Venerdì 1°  9-12 

Infanzia e Primaria ai plessi di 
appartenenza per sistemazione 
nuovi arredi, aule e spazi comuni 

Lunedì 4 9-13 

Sistemazione aule scuola 
Secondaria 

Lunedì 4 9-11 

Collegio dei docenti Lunedì 4 16:00-18:00 

Infanzia e Primaria riunioni per 
team ai plessi di appartenenza 
per programmazione annuale, 
progetti di classe, varie 

Martedì 5 9-13 

 
Incontri con i genitori Secondaria  

 
Martedì 5 

15-15:45 classi prime 
15:45-16:15 indirizzo musicale 

classi prime 

Incontri con i genitori Infanzia Mercoledì 6  

I docenti dell’Infanzia non 
impegnati nella riunione 
progetteranno attività di 
accoglienza  

Mercoledì 6 8:30-12:30 

Formazione docenti Primaria e 
Secondaria  

Mercoledì 6 9-13 

Incontri con i genitori Primaria Giovedì 7  

I docenti della Primaria non 
impegnati nella riunione 
progetteranno attività di 
accoglienza 

Giovedì 7 8:30-12:30 

 
Consigli di classe 

 
Giovedì 7 

15-16 prima A 
16-17 seconda A 

17-18 terza A 
18-19 seconda D 

 

Sistemazione aule Infanzia e 
Primaria 

Lunedì 11 9-13 

Formazione DADA e IPAD 
Secondaria 

Lunedì 11 10-13 

 
Consigli di classe 

 
Lunedì 11 

15-16 prima B 
16-17 seconda B 
17-18 seconda D 

Formazione docenti Primaria e 
Secondaria 

Martedì 12 9-13 

  
Consigli di classe  

 
Martedì 12   

15-16 prima C 
16-17 seconda C 



17-18 terza C 

INIZIO LEZIONI Mercoledì 13 fino al 27 settembre dalle 8 alle 
12; indirizzo musicale lezioni 

dalle 12:00 alle 16:00. 

Collegio dei docenti  Lunedì 25  n16-17:30 

 

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO 

OTTOBRE 

Dipartimenti  Lunedì 2  
giovedì 5 

14:30 – 16:30  
Indirizzo musicale 12:00-14:00 

Consigli di classe lunedì 9  14:30-15:30 terza D 
15:30-16:30 terza C 
16:30-17:30 seconda C 
17:30-18:30 prima C 

 

Consigli di classe mercoledì 11  14:30-15:30 seconda D 
15:30-16:30 seconda A 
16:30-17:30 prima A 
17:30-18:30 terza A 

 

Consigli di classe lunedì 16  14:30-15:30 prima B 
15:30-16:30 seconda B 
16:30-17:30 terza B 
 

Assemblee di classe e Elezioni 
rappresentanti di classe (in 
presenza).  

martedì 24  15:00-16:00 Assemblee (solo 
coordinatori) 

16:00-18:30 Elezioni 

Consegna alla F.S. dei PEI  Entro venerdì 27   

 

NOVEMBRE 

Consegna alla F.S. PDP Entro lunedì 6  

 
Consigli di classe  
(con componente genitori) 
 

 
lunedì 6 

14:30-15:30 seconda C 
15:30-16:30 prima C 
16:30-17:30 seconda D 
17:30-18:30 terza D 

 

Consigli di classe  
(con componente genitori) 
 

 
mercoledì 8 

14:30-15:30 seconda A 
15:30-16:30 terza A 
16:30-17:30 prima A 
 

 

Consigli di classe 
(con componente genitori) 

 
Lunedì 13 

14:30-15:30 terza C 
15:30-16:30 prima B 
16:30-17:30 seconda B 
17:30 -18-30 terza B 

 

Collegio dei docenti  Giovedì 30 18-19:30 

 

DICEMBRE 



Colloqui pomeridiani con i 
genitori 

Venerdì 1 indirizzo musicale 
Venerdì 1 sostegno 
Lunedì 4 lettere- francese-inglese 
Martedì 5 matematica-tecnologia-arte 
Mercoledì 6 musica-motoria-Irc  

17-19 
15-17 
15-18 
15-18 
15-18 

Open night Venerdì 15  19:00-22:00 

 

 

 

GENNAIO 

Open day Sabato 13  9-12 

Consigli di classe (prescrutinio) 
 

 
Mercoledì 17 

14:30-15:30 terza D 
15:30-16:30 prima C 
16:30-17:30 seconda C 
17:30-18:30 terza C 

 

Consigli di classe (prescrutinio)  
 

 
Lunedì 22  

14:30-15:30 seconda D 
15:30-16:30 seconda A 
16:30-17:30 prima A 
17:30-18:30 terza A 

 

Consigli di classe (prescrutinio)  
 

 
Mercoledì 24  

14:30-15:30 prima B 
15:30-16:30 seconda B 
16:30-17:30 terza B 
 

Collegio dei docenti Giovedì 25 18-19.30 

 

 

FEBBRAIO 

Scrutinio lunedì 5 14:30-15:30 seconda C 
15:30-16:30 prima C 
16:30-17:30 terza D 
17:30-18:30 seconda D 

 

Scrutinio martedì 6 14:30-15:30 seconda A 
15:30-16:30 terza A 
16:30-17:30 prima A 

 

Scrutinio mercoledì 7 14:30-15:30 terza C 
15:30-16:30 prima B 
16:30-17:30 seconda B 
17:30 -18-30 terza B 

 

Test attitudinali nuovi iscritti 
indirizzo musicale 

Giovedì 8 Orario da stabilire in base al 
numero delle iscrizioni 

Dipartimenti Lunedì 19 
Giovedì 22 (Indirizzo musicale) 

14:30-17:30 
12-14 

 

MARZO 



Consigli di classe (con 
componente genitori) 

Lunedì 11 14:30-15:30 terza D 
15:30-16:30 terza C 
16:30-17:30 seconda C 
17:30-18:30 prima C 

 

Consigli di classe (con 
componente genitori) 

Mercoledì 13 14:30-15:30 seconda B 
15:30-16:30 seconda A 
16:30-17:30 prima A 
17:30-18:30 terza A 

 

Consigli di classe (con 
componente genitori) 

Lunedì 18 14:30-15:30 prima B 
15:30-16:30 seconda D 
16:30-17:30 terza B 

 

Collegio dei Docenti  Giovedì 21 18-19:30 

 

 

 

APRILE 

Colloqui pomeridiani genitori 8 aprile lettere- francese-inglese 15-18 

 9 aprile matematica-tecnologia-arte 15-18 

 10 aprile musica-motoria-Irc- 
12 aprile indirizzo musicale 
12 aprile sostegno 

15-18 
16-19 
15-17 

 

MAGGIO 

Dipartimenti Lunedì 13 
Giovedì 16 (indirizzo musicale) 

14:30-16:30 
12-14 

Consigli di classe (prescrutinio) 
(con componente genitori) 

 
Lunedì 13 

14:30-15:30 terza D 
15:30-16:30 terza C 
16:30-17:30 seconda C 
17:30-18:30 prima C 

 

Consigli di classe (prescrutinio) 
(con componente genitori 

 
Mercoledì 15  

14:30-15:30 seconda D 
15:30-16:30 seconda A 
16:30-17:30 prima A 
17:30-18:30 terza A 

 

Consigli di classe (prescrutinio) 
(con componente genitori) 

 
Lunedì 20  

14:30-15:30 prima B 
15:30-16:30 seconda B 
16:30-17:30 terza B 

 

Collegio dei docenti  Giovedì 23 18-19:30 

 

GIUGNO 

 
Scrutini 

 
Venerdì 7 

15-16 terza A 
16-17 terza B 
17-18 terza C 
18-19 terza D 

 



 

 
Scrutini 

 
Lunedì 10  

9-10 prima A 
10-11 seconda A 

11-12 prima C 
12-13 seconda C 

 

 
Scrutini 

 
Lunedì 10 

15-16 prima B 
16-17 seconda B 
17-18 seconda D 

 

Riunione Comitato di Valutazione  Da stabilire Orario da stabilire 

Collegio dei docenti Mercoledì 26  17:30-19:30 

 
 

  

 

 

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

2022/2023 COLLEGIO 

DEI 

DOCENTI 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

INCONTRI COLLEGIALI CON LE 

FAMIGLIE 

CONSIGLI DI 

CLASSE* 

SETTEMBRE 4-25  Solo classi prime 
 

5-3 ore 

7 -3 ore 

11-3ore 

12-3ore 

OTTOBRE   18 Elezione rappresentanti 2 ore 11-2 ore 

NOVEMBRE 30  22- 3 ore 15- 2 ore 

DICEMBRE     6- 2ore 

GENNAIO 26   17-2 ore 

FEBBRAIO   28 - 3 ore  

MARZO 21   13-20- 4 ore 

APRILE    17- 3 ore  

MAGGIO  23     8-15 -4 ore 

GIUGNO 26  20- 3 ore 10-17-18-24- 

12 ore 

TOTALE 
ORE 

14  14 Max 40 ore 

CCNL 2006/2009 art. 29 c. 3 lettera a 

Max 40 ore 

 

CCNL 2006/2009 

art. 29 c. 3 lettera b 

 
 
 

SETTEMBRE 

ATTIVITA’ DATA ORARIO 



Presa di servizio (neo immessi-

mobilità-assegnazioni) 

Giovedì 1 9-12 

Riunione team 

Attività di accoglienza 

Martedì 5 

Giovedì 7 

                          9-13 

Collegio dei docenti  Lunedì 4  16-18 

  

 

 

 

Sistemazione aule Lunedì 4 9.13 

 

 

Interclasse classi parallele                           

Mercoledì 6 

Lunedì 11 

Martedì 12 

 

                        9-13 

 

INIZIO LEZIONI  

 

Mercoledì 13 

 

Giovedì 28 inizio tempo pieno 

Collegio dei docenti  Lunedì 25 16-18 

 

OTTOBRE 

   

Interclasse classi parallele 

solo docenti 

Mercoledì 11 17.00-19.00 

Assemblee di classe e Elezioni 

rappresentanti di classe (in 

presenza) 

Mercoledì 18 16:30-17:30 Assemblee 

17:30-19 Elezioni 

Consegna alla F.S. dei PEI  Entro lunedì 31   

 

 

NOVEMBRE 

Consegna alla F.S. PDP Entro lunedì 6  

Interclasse classi parallele 

(con componente genitori) 

Mercoledì 15        17.00-19.00 

 

Colloqui scuola famiglia 

 

                  Mercoledì 22 

                  

             17.00-20.00 

Collegio dei docenti                  Giovedì 30 18-19:30 

 

DICEMBRE 

Interclasse Solo docenti 

Organizzazione open day 

                   Mercoledì 6  

17.00-19.00 

Open day              Martedì 12 17.00-18.30 

 

GENNAIO 

Open day                    Sabato 13          9.00-12.00 

Interclasse classi parallele 

Con componente genitori 

 

Mercoledì 17 

Mercoledì 17 

                   17.00-19.00 

Collegio dei docenti        Giovedì 26 18.00-19.30 

 

 



FEBBRAIO 

Scrutinio Mercoledì 7 1°-2°-3°-4°-5° Prima Porta 

Scrutinio 

 

Scrutinio 

 

Giovedì 8 

 

                     Lunedì 12 

1A-1B-2A-2B Baccano 

 

3A-3B-4A-4B-5A-5B 

 

 

 

                      

Colloqui scuola-famiglia                     Mercoledì 28 17.00-20.00 

 

MARZO 

Interclasse  

con componente genitori 

Mercoledì 13    17.00-19.00 

Interclasse classi parallele 

Solo docenti 

Prove comuni di Istituto 

 

                 Mercoledì 20     17.00-19.00 

Collegio dei Docenti        Giovedì 21 18-19:30 

 

                                                                               APRILE 

 

Colloqui scuola-famiglia Mercoledì 17 17.00-20.00 

 

 

 

MAGGIO 

Interclasse classi parallele solo 

docenti 

Prove comuni 

Mercoledì 8                   17.00-19.00 

Interclasse classi parallele 

Con la componente genitori 

 

 

Mercoledì 15 

17.00-19.00 

Collegio dei docenti Giovedì 23 18.00-19:30 

 

GIUGNO 

Interclasse classi parallele 

 

 10 – 17- 18 – 24-25 

 

     9-12 

 

 

Scrutini 

 

     Venerdì 7      17.00-19.30 

 

 

Classi con supplenti 

Se richiesto dalla normativa 

Scrutini Martedì 11       9.00-13.00 1A-2A-3A-4A-5A   Prima Porta 

Scrutini Mercoledì 12   9.00-13.00 

Giovedì 13      9.00-13.00 

1A-1B-2A-2B Baccano 

3À-3B-4À-4B-5À-5B Baccano 



Colloqui scuola-famiglia                Giovedì 20     9-12 

Riunione Comitato di Valutazione  Giorno da stabilire Orario da stabilire 

Collegio dei docenti Mercoledì 26 18-19:30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

2022/2023 COLLEGIO 

DEI 

DOCENTI 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

INCONTRI COLLEGIALI CON LE 

FAMIGLIE 

CONSIGLI DI 

CLASSE* 

SETTEMBRE 4-25  11– 2ore 
 

11-3 ore 

12-3 ore 

 

OTTOBRE   20- Elezione rappresentanti 2 ore 11-2 ore 

NOVEMBRE 30  22- 3 ore 15- 2 ore 

DICEMBRE     6- 2 ore 

GENNAIO 26   17- 2 ore 

FEBBRAIO     

MARZO 21   13 - 2 ore 

APRILE    17- 3 ore  

MAGGIO  23     15 -2 ore 

GIUGNO 26    

TOTALE 
ORE 

14 ore 

 

 10  ore Massimo 40 ore 

CCNL 2006/2009 art. 29 c. 3 lettera a CCNL 2006/2009 

art. 29 c. 3 lettera b 

 
 

SETTEMBRE 

ATTIVITA’ DATA ORARIO 

Presa di servizio (neo immessi-

mobilità-assegnazioni) 

Venerdì 1 9-12 

Sistemazione aule Lunedì 4 

Giovedì 7 

                          9-13 

Collegio dei docenti                      Lunedì 4 16-18 



 

Riunione team sezione 

 

Martedì 5 

 

                     9.00-13.00                    

                   

Incontro con i genitori Neo 

iscritti 

Sistemazione aule 

Mercoledì 6                    8.30-12.30 

                  

                  8.30-12.30 

 

Programmazione attività 

didattica 

         Lunedì 11 

         Martedì 12 

 

                        9-13 

 

INIZIO LEZIONI  

 

                 Mercoledì 13 

Fino al 27dalle 8.15 alle 14.15 

Collegio dei docenti  Lunedì 25 16-18 

 

OTTOBRE 

   

Intersezione 

solo docenti 

Mercoledì 11 16.15-18.15 

Assemblee di classe e Elezioni 

rappresentanti di classe (in 

presenza) 

Mercoledì 18 16:30-17:30 Assemblee 

17:30-19 Elezioni 

Consegna alla F.S. dei PEI  Entro lunedì 31   

 

                                                                                       NOVEMBRE 

Consegna alla F.S. PDP Entro lunedì 6  

Intersezione 

con componente genitori 

Mercoledì 15 16.30-18.30     

 

Colloqui scuola famiglia 

 

Mercoledì 22 

                  

             16.30-19.30 

Collegio dei docenti  Giovedì 30 18-19:30 

 

DICEMBRE 

Intersezione 

Solo docenti 

Organizzazione open-day 

 

                   Mercoledì 6  

16.15-18.15 

Open day                        Martedì 12      16.30-18.30 

 

                                                                                       GENNAIO 

Open day Sabato 13 9.00-12.00 

Intersezione 

Con componente genitori 

 

Mercoledì 17 16.30-18.30 

Collegio dei docenti Giovedì 26                         18-19:30 

                                                                             

                                                                                       MARZO 



Intersezione 

con componente genitori 

Mercoledì 13    16.30-18.30 

 

 

  

Collegio dei Docenti  Giovedì 21 18-19:30 

 

APRILE 

   

Colloqui scuola-famiglia Mercoledì 17 16.30-19.30 

 

MAGGIO 

 

 

  

Intersezione 

Con la componente genitori 

 

 

Mercoledì 15 

16.30-18.30 

Collegio dei docenti  18-19:30 

 

                                                                        GIUGNO 

Riunione Comitato di Valutazione  Giorno da stabilire Orario da stabilire 

Collegio dei docenti Mercoledì 26 18-19:30 

 

 

Il Piano potrà subire variazioni in base a esigenze di organizzazione delle attività che saranno 

tempestivamente comunicate.  

 

 

                                                La Dirigente Scolastica                 

Prof.ssa Patrizia Tozi                                   

(Firma sostituita a mezzo stampa                                      

ai sensi dell’art. 3 co. 2 della L. n. 39/1993)   
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